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Il est possible de créer des diaporamas narrés a partir de Skype entreprise. Vous trouverez dans ce
tutoriel le mode opératoire pour y parvenir.

Attention, ce mode opératoire ne fonctionne que pour des ordinateurs sous windows.

1) Créer une réunion Skype
Tous les personnels de I’école possedent un compte Skype entreprise. Ainsi, pour vous enregistrer sur
Skype, vous devez créer une réunion Skype a partir de votre calendrier Outlook en cliquant sur
« nouvelle réunion Skype » (1) et invitez-vous.
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Via la webmail, allez dans le calendrier puis cliquez sur « nouveau », « événement de calendrier » et
cliquez sur « réunion Skype »
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La réunion se crée automatiquement dans votre calendrier, en I'ouvrant vous trouverez le lien par
lequel vous pourrez ouvrir skype entreprise, comme ci-dessous (2).
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Dans le dossier partagé F(_', Calendrier

En cliquant sur ce lien, une fenétre comme ci-dessous s’ouvrira. Assurez-vous d’avoir bien coché
« utiliser skype entreprise » et continuez en cliquant sur « ok ».

9 Conversation (1 participant)

Accéder a la partie audio de la réunion

(®) Utiliser Skype Entreprise (expérience audio et vidéo compléte)

() M'appeler au::

() Ne pas participer au systéme audio

["] Ne plus afficher

NB : Vous trouverez ces paramétres dans les options, sous Réunions Skype.

“ Annl”er

0006

Une fois connecté a votre réunion skype, activez le son de votre haut-parleur (3).
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Le son de votre haut-parleur est désactivé,)| | Activer le son

Vous n'entendez pas de son 7 Nous vous conseillons d'augmenter le volume.
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2) Partager

Pour partager un diaporama, ouvrez-le et mettez-le en mode de présentation = puis dans votre

fenétre skype cliquez sur I'écran se trouvant en bas de votre fenétre Skype (4) et sélectionnez
« présenter des programmes » (5). Sélectionnez votre diaporama en mode présentation dans la
fenétre « présenter des programmes » (6).

Présenter le Bureau...

Présenter des programmes...
Présenter des fichiers PowerPoint...
Co-créer un document Office...
Ajouter des piéces jointes...

Notes partagées...

Mes notes...

Plus...

Gérer le conten 4

Présenter des programmes

0% (VM P3

Sans titre - Réunion Calendrier - 3_presentation_webinaire_caf
e [Mode protégé] -...

Pl

- CicM@rshalWnd
CicMarshalWnd
Diaporama PowerPoint iap@rama PowerPoint - [3_presentation_webinaire_cafe [Mode protégé]]

Annuler
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3) S’enregistrer
Vous venez de partager votre diaporama. Pour vous enregistrer retournez sur la fenétre, il suffit de
cliquer sur le menu se trouvant en bas a droite de votre fenétre (7) et démarrer I'enregistrement

Une fois votre présentation enregistrée, cliquez sur « arréter I’enregistrement »

Gérer les enregistrements

Taille du texte de la messagerie instantanée
Modifier la police...

Priorité haute

Informations pour participer a la réunion
Options de réunion de Skype

Mettre fin a la réunion

Aide de Skype Entreprise

Mettre en pause I'enregistrement

Gérer les enregistrements

Taille du texte de la messagerie instantanée
Modifier la police...

Priorité haute

Informations pour participer a la réunion
Options de réunion de Skype

Mettre fin 3 la réunion

Aide de Skype Entreprise

17:36
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Quand I'enregistrement est terminé, le gestionnaire d’enregistrement de Skype entreprise s’ouvrira
automatiquement, comme ci-dessous.

@ Gestionnaire d'enregistrements Skype Entreprise — a X
Fichier Aide
Titre Statut Date Taille Durée Emplacement Lire
PUNTELLI, Claire Terminé 17:3517/03/2020 3 Mo 00:01:40 C:\Users\cpuntelli\...
Parcourir...
Publier..
Renommer
< > Supprimer

si le statut de votre enregistrement reste « en attente » branchez votre ordinateur portable
sur secteur.

Pour récupérer votre enregistrement, cliquez sur « parcourir » Le fichier vidéo s’enregistre
automatiquement dans « vidéos » dans un dossier nommé « Enregistrements Lync ».

4) Mise a disposition sur REAL via le CApP
Pour déposer votre enregistrement sur REAL, passez par le CApP.

Envoyez-nous votre fichier vidéo via FileSender (https://filesender.renater.fr) ou Wetransfer

(https://wetransfer.com ) a I'adresse capp@ehesp.fr en nous précisant I'emplacement de la vidéo
sur REAL.

Infos : real.ehesp.fr/capp
Suivez nous sur Twitter: @ehespCApP

Centre d’Appui a la Pédagogie
Nous contacter : capp@ehesp.fr

Centre d'Appui
a la pedagogie
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